
Муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная 

школа 

«Даниловский образовательный комплекс №2» 

 

 

ПОЛИТИКА 

обработки и защиты персональных данных в муниципальном образовательном 

учреждении средняя общеобразовательная школа  

«Даниловский образовательный комплекс №2» 

   

1. Общие положения 

 

1.1. В целях гарантирования выполнения норм федерального законодательства в полном 

объеме муниципальное образовательное учреждение средняя общеобразовательная 

школа «Даниловский образовательный комплекс №2» (далее – Оператор) считает 

своими задачами соблюдение принципов законности, справедливости и 

конфиденциальности при обработке персональных данных, а также обеспечение 

безопасности процессов их обработки. 

1.2. Настоящая политика в области обработки и защиты персональных данных в 

муниципальном образовательном учреждении средняя общеобразовательная школа 

«Даниловский образовательный комплекс №2» (далее – политика) характеризуется 

следующими признаками: 

1.2.1. Разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства РФ в 

области обработки персональных данных субъектов персональных данных 

(физическое лицо, которое прямо или косвенно определено, или определяемо с 

помощью персональных данных). 

1.2.2. Раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, цели, способы и принципы обработки Оператором персональных 

данных, права и обязанности Оператора при обработке персональных данных, 

права субъектов персональных данных, а также включает перечень мер, 

применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности персональных 

данных при их обработке. 

1.2.3. Является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы 

деятельности оператора при обработке персональных данных. 

  

2. Определения 

 

Биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют 

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно 

установить его личность и которые используются оператором для установления личности 

субъекта персональных данных. 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Доступ к информации (доступ) - ознакомление с информацией, ее обработка, в 

частности, копирование, модификация или уничтожение информации. 

Информационная система персональных данных (далее – ИСПДн) - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

Несанкционированный доступ (НСД) – доступ к информации, хранящейся на 

различных типах носителей (бумажных, магнитных, оптических и т. д.) в компьютерных 



базах данных, файловых хранилищах, архивах, секретных частях и т. д. различных 

организаций путѐм изменения (повышения, фальсификации) своих прав доступа. 

Носитель информации – любой материальный объект или среда, используемый для 

хранения или передачи информации. 

Персональные данные (далее – ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

Оператор ПДн - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Специальные категории персональных данных - категории персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

Субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено, или определяемо с помощью персональных данных. 

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

 

3. Информация об Операторе 

 

3.1. Наименование: муниципальное образовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа «Даниловский образовательный комплекс № 2»  

3.2. ИНН: 7617005964 

3.3. Место нахождения Оператора: 150070, Российская Федерация, Ярославская область, 

город Данилов, улица Урицкого, 46. 

  

4. Правовые основания обработки персональных данных 

 

4.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 Конституция Российской Федерации. 

 Трудовой кодекс Российской Федерации. 

 Гражданский кодекс Российской Федерации. 

 Налоговый кодекс Российской Федерации. 



 Федеральным законом от 19.12.2005 №160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета 

Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке 

персональных данных». 

 Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 

 Федеральный закон от 21 июля 2014 года N 242-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные акты Российской Федерации в части уточнения порядка обработки 

персональных данных в информационно-телекоммуникационных сетях». 

 Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации». 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации». 

 Федеральный закон от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»  

 Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»  

 Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

 Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 N 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации». 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 г. N 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных». 

 Постановление правления пенсионного фонда Российской Федерации от 31.07.2006 

г. №192п «О формах документов индивидуального (персонифицированного) учета 

в системе обязательного пенсионного страхования и инструкции по их 

заполнению».  

 Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 №729-р «Об 

утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными 

учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное 

задание или муниципальное задание (заказ), подлежащих включении в реестры 

государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной 

форме» 

 Письмом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации от 28.08.2020 г. № ЛБ-С-074-24059 «О методических 

рекомендациях» 

 Постановление Главы Даниловского муниципального района от 14.05.2009 № 579 

«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения 

муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» 

 Устав муниципального образовательного учреждения средняя 

общеобразовательная школа «Даниловский образовательный комплекс №2» 

4.2. Во исполнение настоящей Политики руководящим органом Оператора утверждены 

следующие локальные нормативные правовые акты: 

 Политика обработки и защиты ПДн 

 Положение об обработке персональных данных с использованием средств 

автоматизации  

 Положение о порядке обработки персональных данных без использования средств 

автоматизации. 

 Регламент резервного копирования и восстановления данных. 

 Инструкция администратора безопасности информационных систем персональных 

данных. 

 Инструкция пользователя информационной системы персональных данных. 



 Должностная инструкция ответственного за организацию обработки ПДн 

 Инструкция администратора безопасности ИСПДн 

 Инструкция пользователя ИСПДн 

 Журнал учета съемных носителей информации 

 Журнал учѐта ключей от сейфов и помещений 

 Журнал учета проверок юридического лица 

 Обязательство о неразглашении конфиденциальной информации 

 Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных, 

установленным Федеральным законом «О персональных данных»  

 Правила обработки персональных данных 

 План внутренних проверок состояния защиты ИСПДн 

 План мероприятий по защите ПДн 

 Согласие субъектов на обработку персональных данных и др. 

4.3. Правовыми основаниями обработки персональных данных также являются договоры 

с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) обучающихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

 

5. Принципы и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки 

персональных данных, указанных в ст.5 Федерального закона 152-ФЗ «О 

персональных данных», Федеральным законом от 21 июля 2014 года N 242-ФЗ «О 

внесении изменений в отдельные акты Российской Федерации в части уточнения 

порядка обработки персональных данных в информационно-телекоммуникационных 

сетях». 

5.2. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление 

и уничтожение персональных данных в соответствии с законодательством о 

персональных данных и локальными нормативными актами Оператора. 

5.3. Все персональные данные Оператор получает от субъекта персональных данных, а в 

случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его 

родителей (законных представителей). 

5.4. Получение на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, Оператор осуществляет с соблюдением 

запретов и условий, предусмотренных законами Российской Федерации. 

5.5. Оператор обрабатывает персональные данные: 

 без использования средств автоматизации; 

 с использованием средств автоматизации в программах и информационных 

системах: ЕГИССО, ГИС Образование – 76, СБИС, РГИС ДДО, АСИОУ, ПФДО, 

ФИС – ФРДО, программные комплексы «Планирование ГИА(ЕГЭ)», 

«Планирование ГИА (ОГЭ)». 

5.6. Оператор хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – 

в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с 

учетом архивных сроков хранения. 

5.7. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

5.8. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, 

хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или 



случайный доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, 

предоставление, распространение персональных данных, а также иные 

неправомерные действия в отношении персональных данных. 

5.9. Лица, ответственные за обработку персональных данных Оператора, прекращают их 

обрабатывать в следующих случаях: 

 достигнуты цели обработки персональных данных; 

 истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

 отозвано согласие на обработку персональных данных; 

 обработка персональных данных неправомерна. 

5.10. Оператор осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведения, 

которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность и которые используются 

оператором для установления личности субъекта персональных данных) 

исключительно в целях безопасности.  

5.11. Оператор не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, интимной жизни. 

5.12. Оператор не производит трансграничную (на территории иностранного государства 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных. 

5.13. Оператором созданы общедоступные источники персональных данных 

(официальный сайт). Персональные данные, сообщаемые субъектом, включаются в 

такие источники только с письменного согласия субъекта персональных данных или 

на основании законодательства Российской Федерации. 

5.14. Оператор передает персональные данные третьим лицам в случаях: 

 предоставления субъектом персональных данных согласия на передачу своих 

персональных данных; 

 передача персональных данных происходит в соответствии с требованиями в 

рамках установленных процедур 

  

6. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных данных 

 

6.1. В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей обработки, а также в 

интересах и с согласия субъектов персональных данных Оператор в ходе своей 

деятельности предоставляет персональные данные следующим организациям: 

 Социальный фонд России 

 Банковское отделение (территориальный филиал), осуществляющий выдачу 

работникам заработной платы 

 Учредитель (орган местного самоуправления) 

 

7. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень субъектов 

персональных данных, способы и сроки обработки и хранения персональных 

данных, а также порядок уничтожения персональных данных 

 

Цели обработки: организация образовательной деятельности по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, по дополнительным общеобразовательным программам; ведение систем 

учета контингента обучающихся 

Категории Персональные данные Специальные 



данных данные 

Перечень 

персональных 

данных в 

Центрах 

развития 

ребенка 

 

 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата и место рождения; 

 данные свидетельства о рождении; 

 адрес регистрации по месту жительства; 

 адрес фактического проживания; 

 контактные данные; 

 индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

 страховой номер индивидуального 

лицевого счѐта в системе обязательного 

пенсионного страхования (ОПС) России    

(далее - СНИЛС); 

 иные персональные данные, 

предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и 

исполнения договоров, исполнения норм 

законодательства в сфере образования 

Сведения о состоянии 

здоровья 

Перечень 

персональных 

данных в 

Центрах 

образования  

 

 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата и место рождения; 

 паспортные данные и (или) данные 

свидетельства о рождении; 

 адрес регистрации по месту жительства; 

 адрес фактического проживания; 

 контактные данные; 

 индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

 страховой номер индивидуального 

лицевого счѐта в системе обязательного 

пенсионного страхования (ОПС) России    

(далее - СНИЛС); 

 сведения об успеваемости обучающегося 

и другие сведения, образующиеся в 

процессе реализации образовательной 

программы; 

 иные персональные данные, 

предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и 

исполнения договоров, исполнения норм 

законодательства в сфере образования 

Сведения о состоянии 

здоровья 

Категории 

субъектов 

Обучающиеся (воспитанники), их родители (законные представители) 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и обработка без средств автоматизации, 

в том числе: 

 получение персональных данных в устной и письменной форме 



непосредственно от субъектов персональных данных; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Оператора. 

Сроки 

обработки 

В течение срока реализации образовательной программы 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 

типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Цели обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых 

отношениях, в том числе обязанностей по охране труда; ведение бухгалтерского, 

налогового и кадрового учета; совершенствование профессиональных знаний и умений 

работников 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

персональные 

данные 

Биометрические 

персональные 

данные 

Перечень 

персональных 

данных 

 фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата и место рождения; 

 изображение (фотография); 

 паспортные данные; 

 адрес регистрации по месту 

жительства; 

 адрес фактического проживания; 

 контактные данные; 

 индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

 СНИЛС; 

 сведения об образовании, 

квалификации, 

профессиональной подготовке и 

повышении квалификации; 

 семейное положение, наличие 

детей, родственные связи; 

 сведения о трудовой 

деятельности, в том числе 

наличие поощрений, 

награждений и (или) 

дисциплинарных взысканий; 

 данные о регистрации брака; 

 сведения о воинском учете; 

 сведения об инвалидности; 

 сведения об удержании 

алиментов; 

 сведения о доходе с 

Сведения о 

состоянии 

здоровья 

Изображение на 

фото и 

видеозаписи, 

полученных с 

камер 

наблюдения 



предыдущего места работы; 

 иные персональные данные, 

предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями 

трудового законодательства 

Категории 

субъектов 

Работники, кандидаты на работу (соискатели) 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том 

числе: 

 получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение срока действия трудового договора. Для кандидатов – в 

течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и 

заключения трудового договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 

типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том 

числе в составе личных дел – 50 лет 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Оператора в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Цель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной, 

выгодоприобретателем или получателем которых является Оператор 

Категории 

данных 

Персональные данные 

Перечень 

персональных 

данных 

 фамилия, имя, отчество; 

 паспортные данные; 

 адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

 контактные данные; 

 индивидуальный номер налогоплательщика; 

 номер расчетного счета; 

 номер банковской карты; 

 иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров 

Категории 

субъектов 

Контрагенты, партнеры, стороны договора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Оператора 



Сроки 

обработки 

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 

типа документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Оператора в зависимости от типа носителя персональных данных 

Цель обработки: обеспечение безопасности 

Категории 

данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 

 фамилия, имя, отчество; 

 паспортные данные; 

 адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

 контактные данные 

Категории 

субъектов 

Посетители учреждений Оператора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

 получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

 внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Оператора 

Сроки 

обработки 

В течение периода нахождения посетителя на территории учреждений 

Оператора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от 

типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе 

минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Оператора в зависимости от типа носителя персональных данных 

 

9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

 

9.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, 

организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 

отношении них. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 

частности, следующими способами: 

 Назначением ответственных за организацию обработки персональных данных. 

 Осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки 

персональных данных ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», ФЗ 

от 21 июля 2014 года №242-ФЗ «О внесении изменений в отдельные акты 

Российской Федерации в части уточнения порядка обработки персональных 

данных в информационно-телекоммуникационных сетях» и принятым в 



соответствии с ними нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, локальным актам. 

 Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о 

персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, 

локальными актами в отношении обработки персональных данных, и (или) 

обучением указанных сотрудников. 

 Определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

 Применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных. 

 Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных. 

 Учетом машинных носителей персональных данных. 

 Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием соответствующих мер. 

 Восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним. 

 Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

информационной системе персональных данных.  

 Контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровнем защищенности информационной системы персональных 

данных. 

  

10. Права субъектов персональных данных 

 

10.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его 

персональных данных Оператором. 

10.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, который их 

обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не могут быть признаны необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 

прав. 

10.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с федеральными законами. 

10.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект персональных 

данных имеет право обратиться к Оператору. Тот рассматривает любые обращения и 

жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты 

нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, 

наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 

досудебном порядке. 



10.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных. 

10.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда 

в судебном порядке. 

10.7. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных является 

федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций (Роскомнадзор), управление по защите прав субъектов 

персональных данных.  

 

11. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных 

 

11.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным 

представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 

полученных персональных данных Оператор актуализирует, исправляет, блокирует, 

удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных 

данных. 

11.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 

персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено 

договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является 

субъект персональных данных. 

11.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 

производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Оператора в зависимости от типа носителя персональных данных, в том числе 

путем измельчения шредере, стирания или форматирования электронного носителя. 

 

12. Заключительные положения 

 

12.1. Настоящая политика является внутренним документом Оператора, общедоступной и 

подлежит размещению на официальном сайте Оператора. 

12.2. Настоящая политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 

законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и 

защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. 

12.3. Контроль исполнения требований настоящей политики осуществляется ответственным 

за организацию обработки персональных данных Оператора. 

12.4. Ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к персональным 

данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и внутренними документами Оператора. 
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